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Cadrul general

Articolul 1

Prezenta Metodologie are la baza urmatoarele documente:
Ghidul Solicitantului Conditii Specifice ”Sprijin pentru infiintarea de intreprinderi
sociale”; Schema de ajutor de minimis ,,Sprijin pentru infiintarea de intreprinderi
sociale” aferenta Programului Operational Capital Uman 2014-2020 (POCU 2014-
2020), Axa prioritara 4 ,,Incluziunea sociala si combaterea saraciei”, Obiectivul
specific 4.16 ,,Consolidarea capacitatii intreprinderilor de economie sociala de a
functiona intr-o maniera auto-sustenabila”;
Regulamentul (UE) nr. 1407/2013 din 18 decembrie 2013 pentru aplicarea art. 107
si 108 din Tratatul privind functionarea Uniunii Europene ajutoarelor de minimis,
publicat in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene L nr. 352/ 1 din 24 decembrie 2013.

- Contractul de finantare nr. 11248/19.08.2019 cu ID: POCU/449/4/16/127474
incheiat ntre MFE-AMPOCU/OIR POSDRU Regiunea S-E si Public Creation SRL;

- Ordonanta de urgenta nr. 77/2014 privind procedurile nationale in domeniul
ajutorului de stat, precum si pentru modificarea si completarea Legii concurentei
nr. 21/1996, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordonanta de urgenta nr. 66/2011 privind prevenirea, constatarea si sanctionarea
neregulilor aparute in obtinerea si utilizarea fondurilor europene si/sau a
fondurilor publice nationale aferente acestora;

- Ordinul Presedintelui Consiliului Concurentei nr. 175/2007 pentru punerea in
aplicare a Regulamentului privind procedurile de monitorizare a ajutoarelor de
stat;

Contractele de subventie incheiate intre administratorul al schemei de
antreprenoriat, pe de o parte, si Beneficiarii ajutoarelor de minimis, pe de alta

parte.

Articolul 2

fn conformitate cu schema de minimis, prezenta metodologie se aplicd intreprinderilor
infiintate ca urmare a sprijinului acordat pentru deschiderea unei afaceri prin proiectele
finantate in cadrul proiectului “Intreprinderi sociale de succes in regiunea Sud-Est”, Cod
proiect: 127474.

Pentru o buna implementare a planurilor de afaceri si decontarea sumelor aferente in

cererea de finantare a proiectului a fost prevazuta subactivitatea A.4.3. Aceasta
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activitate prevede acordarea finantarii in baza contractelor de subventie incheiate
conform schemei de minimis.

Toate cheltuielile efectuate pentru implementarea Planurilor de Afaceri vor fi supuse
verificarii sumelor solicitate la decontare de catre un expert verificare cheltuieli afaceri
finantate in scopul stabilirii eligibilitatii cheltuielilor. Dupa verificarea documentelor, se
vor efectua platile catre beneficiarii de minimis in maxim 3 transe. Prima transa va
reprezenta maximum 50% din valoarea totala a finantarii nerambursabile solicitate de
catre intreprinderea sociala.

Administratorul schemei de antreprenoriat va centraliza si prezenta documentele
justificative privind plata transelor acordate ca ajutor de minimis intreprinderilor
infiintate in cadrul proiectului, precum si a modalitatii de cheltuire a acestora. In acest
sens, este vorba, pe de o parte, de ordinele de plata si extrasele de cont care dovedesc
plata subventiilor de catre administratorul schemei de antreprenoriat si, pe de alta
parte, despre documentele justificative ale intreprinderilor sociale privind cheltuirea
transelor conform bugetului inclus in planul de afaceri si aprobat in cadrul proiectului.
Documentele justificative de cheltuire a subventiei vor fi organizate pe fiecare
intreprindere in parte, in ordinea infiintarii, pe luni si pe categorii de cheltuieli.
Operatiunile financiare ale noilor intreprinderi se vor derula prin intermediul unui cont
special deschis la o banca sau trezorerie, iar reprezentantii legali ai acestora vor
prezenta administratorului schemei de minimis dovada deschiderii de cont, inainte de
virarea primei transe din subventie.

Beneficiarii schemelor de minimis au obligatia informdrii in scris a administratorului
schemei de antreprenoriat cu privire la orice modificari care pot afecta bugetul
ajutorului de minimis ti/sau activitatea desfasurata conform planului de afaceri aprobat,
in termen de maximum 3 de zile lucratoare de la constatarea modificarii.

Beneficiarul ajutorului de minimis are obligatia de a restitui, dupa caz, partial sau total,
valoarea ajutorului de minimis primit, n situatia nerespectarii conditiilor de acordare a
ajutorului, inclusiv dobanda aferenta.

Toate activitatile care tin de centralizarea documentelor justificative privind plata
transelor acordate ca ajutor de minimis intreprinderilor infiintate in cadrul proiectului,
precum si coordonarea eventualelor restituiri a ajutorului de minimis primit, in situatia
nerespectarii conditiilor de acordare, vor fi desfasurate de catre cei trei coordonatori
activitati de la parteneri, cu suportul managerul de proiect si al managerului financiar.
Lunar se vor organiza sedinte comune pentru a analiza stadiul decontarii sumelor
aferente implementarii planurilor de afaceri selectate in cadrul proiectului, analiza
problemelor intampinate si gasirea solutiilor pentru rezolvarea acestora.
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Articolul 3

Conditia prealabila de acordare a subventiei este semnarea Contractului de Subventie

intre administratorul schemei de antreprenoriat si Beneficiarul ajutoarului de minimis.

In cadrul, contractului de subventie, sunt prevazute clar drepturile si obligatiile

fiecareia dintre parti astfel:

Drepturile si obligatiile beneficiarului ajutorului de minimis:

A. Drepturile beneficiarului ajutorului de minimis:

d)

a) primirea subventiei pe bazd de documente justificative transmise
administratorului schemei de antreprenoriat in vederea acoperirii cheltuielilor
angajate sau, dupa caz, efectuate pentru implementarea masurilor de ocupare.

b) utilizarea, dupa caz, de mecanisme financiare permise de legislatia in vigoare,
pentru respectarea conditiilor necesare primirii fondurilor mentionate la pct. a)

de mai sus.

Obligatiile cu caracter general aplicabile beneficiarului schemei de ajutor de
minimis:

utilizarea subventiei exclusiv pentru atingerea scopului si obiectivelor pentru care a
fost acordata, conform planului de afaceri aprobat in cadrul proiectului ID 127474 si
contractului de subventie semnat,

deschiderea unui cont bancar special, conform solicitarilor Administratorului schemei
de antreprenoriat, si prezentarea dovezii pentru deschiderea de cont, in care va
primi subventia, Tnainte de semnarea contractului de subventie,

informarea in scris a administratorului schemei de antreprenoriat, cu privire la orice
modificari care pot afecta bugetul ajutorului de minimis si/sau activitatea
desfasurata conform planului de afaceri aprobat, in termen maxim de 3 zile
lucratoare de la constatarea modificarii,

asigurarea accesului la sediul beneficiarului schemei de ajutor de minimis a
reprezentantilor administratorului schemei de antreprenoriat si a persoanelor
imputernicite de furnizorul schemei de ajutor de minimis sau de Consiliul
Concurentei sa efectueze controale privind modul de utilizare a subventiei, precum si
punerea la dispozitia acestora a documentelor solicitate,

depunerea la administratorul schemei de antreprenoriat a raportului privind

desfasurarea activitatii economice (Raport de Progres) pentru care a fost alocata
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subventia si a documentelor justificative corespunzatoare lunar sau trimestrial, in
ultima zi a trimestrului,

f) transmiterea tuturor datelor, informatiilor si documentelor solicitate de catre
administratorul schemei de antreprenoriat, furnizorul schemei de minimis sau
Consiliul Concurentei, in termenele stabilite de acestia,

g) pastrarea unei evidente detaliate a subventiei primite cu titlu de ajutor de minimis in
baza prezentului contract de subventie, pe o durata de cel putin 10 ani de la data
primirii ultimei transe; aceasta evidenta va include informatiile necesare pentru a
demonstra respectarea conditiilor impuse de legislatia comunitara in domeniul
ajutorului-de minimis,

h) angajarea si plata unor cheltuieli care respecta criteriile de eligibilitate, in
concordanta cu Bugetul de cheltuieli al afacerii, aferent planului de afaceri aprobat,

i) raportarea catre administratorul schemei de antreprenoriat a tuturor datelor si
informatiilor necesare pentru monitorizarea ajutorului de minimis, in formatul pus la
dispozitie de catre acesta,

j) aplicarea de etichete pe toate mijloacele fixe achizitionate din subventie, care sa
contina elementele de identitate vizuala a proiectului precum si numarul de
inventar,

k) depunerea la organele competente a documentelor privind evidentierea ajutorului de
minimis, potrivit legislatiei aplicabile in vigoare,

l) mentinerea destinatiei bunurilor achizitionate prin ajutor de minimis pe o durata de
minimum 3 ani de la data de finalizare a proiectului aferent contractului de finantare
cu ID 127474,

m) arhivarea si pastrarea documentelor conform legislatiei in vigoare,

n) restituirea partiala sau totala a ajutorului de minimis primit si a dobanzii aferente, in

situatia nerespectarii conditiilor de acordare a ajutorului.

C. Obligatiile cu caracter specific aplicabile beneficiarului schemei de ajutor de
minimis, in functie de tipurile de masuri de ocupare implementate de acesta:

a) angajarea a minimum 2 persoane in cadrul afacerii sprijinite,

b) asigurarea functionarii intreprinderii sprijinite prin prezentul contract de
subventie, pe o perioada de minimum 12 luni pe perioada implementarii
proiectului aferent contractului de finantare cu ID 127474,

c) asigurarea perioadei de sustenabilitate de minimum 6 luni, in care beneficiarul sa
asigure continuarea functionarii afacerii, inclusiv cu obligatia mentinerii locurilor

de munca,
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d) respectarea obiectivelor asumate prin planul de afaceri aprobat in cadrul

proiectului.

Obligatiile si drepturile administratorului schemei de antreprenoriat:

A.
a.

Obligatiile administratorului schemei de antreprenoriat:

urmarirea respectarii planului de afaceri aprobat, pe tot parcursul prezentului
contract, inclusiv din punct de vedere al continuarii respectarii conditiilor de
eligibilitate, in conformitate cu regulile stabilite in Ghidul solicitantului si in schema
de ajutor de minimis asociata,

monitorizarea permanenta a ajutorului de minimis acordat, inclusiv a sustenabilitatii
afacerii vizate, si comunicarea eventualelor masuri care se impun in cazul incalcarii
conditiilor prevazute de schema de minimis, respectiv de legislatia aplicabila,
transferarea, conform procedurilor aplicabile, fondurilor aferente transelor catre
beneficiarul ajutorului de minimis pana la acoperirea cuantumului subventiei,
conform bugetului proiectului aprobat si a regulilor aplicabile,

informarea beneficiarul ajutorului de minimis cu privire la orice modificare aferenta
implementarii proiectului, care poate avea consecinte directe asupra activitatii
beneficiarului ajutorului de minimis si realizarii in bune conditii a obligatiilor

asumate prin planul de afaceri si prin prezentul contract.

Drepturile administratorului schemei de antreprenoriat:

de a solicita si a primi din partea beneficiarului: rapoarte, documente, informatii cu
privire la modul de utilizare a subventiei, respectiv la activitatea desfasurata,

de a avea acces la sediul beneficiarului ajutorului de minimis, de a efectua controale
privind modul de utilizare a subventiei, inclusiv modul de desfasurare a achizitiilor, si
de a i se pune la dispozitie de catre beneficiarul ajutorului de minimis documentele
solicitate,

de a solicita beneficiarului ajutorului de minimis restituirea sumelor primite cu titlu
de subventie si ramase necheltuite sau pentru care nu exista justificare,

de a solicita beneficiarului ajutorului de minimis restituirea partiala sau totala a
subventiei acordate, daca beneficiarul ajutorului de minimis nu isi indeplineste

obligatiile contractul de subventie.

Prezenta Metodologie poate fi modificata in cazul in care Autoritatea contractanta

cere acest lucru sau in cazul Tn care legislatia romana sau europeana impune acest
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lucru, precum si in acord cu bunele practici si riscurile generate de implementarea

proiectului.

2. Acordarea finantarii nerambursabile

Articolul 4

Beneficiarului i se va acorda finantare nerambursabila in termenii si conditiile stabilite
prin contractul de subventie, prezenta metodologie si anexele acestora precum si
legislatia nationala si comunitara in vigoare.

Beneficiarul accepta finantarea nerambursabila si se angajeaza sa implementeze planul
de afaceri care a fost declarat castigator, in conformitate cu prevederile cuprinse in
contractul de subventie, prezenta metodologie si anexele acestora precum si legislatia
nationala si comunitara in vigoare.

Valoarea finantarii nerambursabile acordate nu poate depasi suma prevazuta in

contractul de subventie.

Articolul 5

Transa initiala se acordd in procent de 50% din valoarea totald eligibila a finantdrii
nerambursabile pe baza Cererii pentru acordarea transei de finantare (Anexa nr.1),
depusa dupa semnarea contractului de subventie.

Transa a doua sau a treia (finala) din valoarea totala eligibila a finantarii nerambursabile
va fi solicitata tot pe baza de cerere conform Anexa nr. 1 si va fi efectuata dupa ce
Beneficiarul ajutorului de minimis va face dovada ca a cheltuit minimum 90% din

valoarea transei anterioare primite, in limita fondurilor disponibile.

3. Monitorizarea ajutorului de minimis

Articolul 6
Monitorizarea - cadrul general

Beneficiarul are obligatia de a pune la dispozitia Administratorului sau a oricarui alt
organism abilitat sa verifice modul de utilizare a finantarii nerambursabile, la cerere si
n termen, documentele si/sau informatiile solicitate si sa asigure toate conditiile pentru
efectuarea verificarilor la fata locului.

in acest scop, Beneficiarul se angajeaza sa permitd accesul la locurile si spatiile unde se
implementeaza sau a fost implementata afacerea, precum si la bunurile achizitionate, la
toate documentele si fisierele informatice privind gestiunea tehnica si financiara a

afacerii. Documentele trebuie sa fie usor accesibile si arhivate astfel incat sa permita



verificarea lor. Beneficiarul este obligat sa informeze Administratorul cu privire la locul
arhivarii documentelor.

Neprezentarea documentelor solicitate in cadrul verificarilor conduce la declararea ca
neeligibile a cheltuielilor aferente documentelor solicitate.

Beneficiarul are obligatia de a pastra toate documentele originale aferente proiectului,
inclusiv documentele contabile, privind activitatile si cheltuielile eligibile in vederea
asigurarii unei piste de audit adecvate, in conformitate cu regulamentele comunitare si
nationale.

Verificarile la fata locului efectuate de Administrator, AM POCU si/sau alte structuri cu
atributii de control/verificare/audit a finantarilor nerambursabile din fondurile
structurale se pot realiza si ex-post, dupa finalizarea implementarii, inclusiv pana la
expirarea termenului de 5 ani de la data inchiderii oficiale a Programului Operational

Capital Uman, in scopul verificarii elementelor de sustenabilitate a proiectelor.

Frecventa vizitelor de monitorizare se va stabili de catre expertii monitorizare si
implementare planuri de afaceri, necesitatile si riscurile asociate fiecarei afaceri in

parte.

Articolul 7

Desfasurarea monitorizarii si raportarile _
Beneficiarul ajutorului de minimis are obligatia depunerii la administratorului schemei
de antreprenoriat a Raportului de progres privind desfasurarea activitatii economice si a
documentelor justificative corespunzatoare. Raportul de progres si documentele
justificative financiare vor fi verificate de catre expertul verificare cheltuieli afaceri
finantate care va transmite eventuale observatii in cel mult 10 zile de la depunere.

Tn cazul in care se inregistreaza situatii deosebite, Beneficiarul va transmite un raport de
progres special.

Rezultatele activitatii de verificare financiara a rapoartelor de progres si a
documentelor financiare aferente vor fi centralizate lunar in cadrul Fisei lunare de

monitorizare financiara a rapoartelor de progres (Anexa nr. 5).

Articolul 8
Monitorizarea achizitiilor

Beneficiarii au obligatia de a derula procedurile de achizitie cu respectarea prevederilor
legale aplicabile. Respectarea legislatiei nationale privind procedurile de achizitii

derulate de Beneficiari va fi verificata de administratorul schemei de antreprénoriat.
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Valoarea estimata a achizitiei se determina inainte de initierea procedurii de achizitie,
pe baza ofertelor de pret existente pe piata (primite/solicitate/obtinute prin studiu de
piata etc.), in scopul asigurarii rezonabilitatii costurilor estimate si se va fundamenta pe
baza a cel putin 3 oferte relevante si verificabile.

Beneficiarul are obligatia mentinerii destinatiei bunurilor achizitionate prin ajutor de
minimis pe o durata de minimum 3 ani de la data de finalizare a proiectului.

Pentru achizitiile de echipamente care necesita montaj, punere in functiune, efectuarea
de probe tehnologice etc., Beneficiarii vor negocia cu tertii includerea in contractele
incheiate a unor clauze care sa permita achitarea contravalorii bunurilor dupa

efectuarea receptiei.

Articolul 9

Disponibilizarea fondurilor si efectuarea cheltuielilor

Administratorul schemei de antreprenoriat are posibilitatea de a solicita Beneficiarului
ajutorului de minimis ca disponibilizarea fondurilor din contul bancar specialr deschis de
Beneficiar pentru derularea proiectului sa se efectueze in baza solicitarii de
disponibilizare a fondurilor din partea Beneficiarului. Pentru disponibilizarea fondurilor
puse la dispozitia Beneficiarului in contul bancar special, in vederea efectuarii platilor
pentru activitatile eligibile desfasurate, Beneficiarul va prezenta urmatoarele
documente: '

» cererea de disponibilizare a fondurilor (Anexa nr.2), la care va avea anexat
formularul de identificare financiara aferent contului din care se solicita tragerea
sumelor,

o documentele justificative care atesta angajarea la plata a cheltuielilor si
documentele justificative aferente cheltuielilor solicitate, mai putin
documentele justificative care atesta plata. Cererea de disponibilizare a
fondurilor si documentele justificative aferente vor fi verificate si aprobate, in
ordine de catre expertul monitorizare si implementare PA, responsabilul financiar

si managerul de proiect.

Disponibilizarea fondurilor se face prin mentiunea ”Bun de plata”, in conditiile
constatarii conformitatii documentelor cu cheltuielile solicitate, inclusiv sub aspectul
cuprinderii lor in bugetul afacerii. Beneficiarul este obligat sa plateasca din surse proprii
sumele necesare asigurarii finantarii cheltuielilor neeligibile in vederea implementarii
afacerii. Disponibilizarea fondurilor din contul special se va realiza in limita soldului

existent si numai pentru cheltuieli declarate eligibile.



Dupa disponibilizarea fondurilor din contul special si efectuarea platilor, Beneficiarul are
obligatia prezentarii documentelor justificative care atesta efectuarea platilor, sub
sanctiunea neaprobarii urmatoarelor cereri de disponibilizare a fondurilor pana la
momentul prezentarii si validarii acestor documente.

Indiferent daca se utilizeaza sau nu mecanismul prezentat mai sus Beneficiarii ajutorului
de minimis au obligatia respectarii urmatoarelor prevederi:

o Sumele existente in contul proiectului se vor utiliza exclusiv pentru derularea
activitatilor eligibile ale proiectului,

o Beneficiarii de subventii care achizitioneaza echipamente, vor putea di’sponibiliza
fonduri din contul special pentru a acorda furnizorilor avansuri de maxim 50% din
valoarea echipamentelor prevazute in planul de afaceri, pe baza documentelor
justificative (contract, factura proforma, factura fiscala etc.). Avansul se va
solicita numai dupa parcurgerea procedurii preliminare de achizitii,

o Platile In numerar vor fi utilizate doar in situatiile in care platile prin sistemul
bancar nu pot fi derulate, cu respectarea dispozitiilor legale aplicabile. Tn aceste
situatii particulare, Beneficiarul va solicita acordul prealabil al administratorul
schemei de antreprenoriat. Orice plata in numerar efectuata de catre Beneficiar
fara acordul prealabil al administratorul schemei de antreprenoriat va fi
considerata neeligibila, '

o Pentru plata drepturilor salariale ale personalului angajat, Beneficiarul are
obligatia de a efectua decontarea acestor drepturi prin virament bancar in
conturile personale ale salariatilor sau dispozitie de plata

o Pentru platile in valuta aferente cheltuielilor eligibile efectuate de Beneficiar,
administratorul schemei de antreprenoriat va deconta contravaloarea in lei a
acestora la cursul de schimb aplicat de beneficiar in ziua platii cu conditia de a nu
depasi contravaloarea in lei a sumelor facturate la cursul BNR din ziua emiterii

facturii. Data platii se considera data debitarii contului bancar al beneficiarului.

Articolul 10 :
Modificarile Contractului de subventie si realocarea economiilor rezultate

Numai in conditii exceptionale si foarte bine justificate, care urmaresc imbunatatirea
activitatii, in general, si cresterea calitatii managementului si gestiunii economice a
afacerii, in special, dar fara afectarea obiectului de activitate, a obiectivelor generale si
specifice initiale, stabilite prin planul de afaceri, Beneficiarul poate solicita, pe
parcursul implementarii proiectului, modificarea/ajustarea unor elemente din planul de

achizitii sau din Bugetul proiectului.
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in acest sens, Beneficiarul va completa Anexa nr. 3. - notificarea pentru modificarea
Contractului de subventie cu privire la orice modificari care pot afecta bugetul
ajutorului de minimis si/sau activitatea desfasurata conform planului de afaceri aprobat,

in termen de maximum 3 de zile lucratoare de la constatarea necesitatii modificarii.

Administratorul schemei de antreprenoriat va verifica propunerile de modificare tinand
cont de relevanta si oportunitatea modificarii, inclusiv prin raportare la rezultatul
procesului de evaluare, urmérindu-se necesitatea si utilitatea introducerii unor noi tipuri
de cheltuieli si/sau a modificarilor solicitate in planul de achizitii.

In cazul in care administratorul schemei de antreprenoriat considera ca, pentru
solutionarea modificarilor solicitate de Beneficiar, sunt necesare informatii/documente
suplimentare, transmite Beneficiarului o solicitare de clarificari.

Modificarile realizate fara notificarea si aprobarea prealabila a administratorului
schemei de antreprenoriat, in conditiile prezentului articol, nu vor fi acceptate, iar
cheltuielile rezultate vor fi declarate neeligibile.

in conditiile in care, urmare a implementarii activitatilor prevazute in planul de afaceri
declarant castigator, rezulta economii fata de cheltuielile bugetate initial, Beneficiarul
poate solicita realocarea acestora prin transferul lor la alte linii bugetare unde se
considera ca exista un deficit.

Realocarea economiilor rezultate se va face numai prin notificarea prealabila a
administratorului schemei de antreprenoriat. in acest caz, notificarea transmisa va
contine obligatoriu si un Memoriu justificativ prin care Beneficiarul argumenteaza

necesitatea realocarii sumelor.

Articolul 11

Decontarea sumelor aferente implementarii planurilor de afaceri

Beneficiarii au obligatia sa depuna cereri de rambursare aferent sumelor incasate prin
transele de finantare. Cererile de rambusare vor fi depuse in cel mult 90 de zile de la
incasarea transei de finantare, sau la solicitarea expresa a administratorul al schemei de
antreprenoriat.

Cererile de rambursare vor fi depuse in conformitate cu modelul prezentat in Cererea de
rambursare aferent transei de finantare (Anexa nr. 6) si vor fi insotite de Evidenta
cheltuielilor aferenta cererii de rambursare (Anexa nr. 7) si documentele financiare

justificative aferente.
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Articolul 12
Contabilitate

Beneficiarii au obligatia sa organizeze, in conditiile prevazute de Legea contabilitatii nr.
82/1991, evidenta contabila analitica a tuturor operatiunilor derulate in cadrul
proiectului. Pentru a fi eligibila o cheltuiala trebuie sa fie si inregistrata in
contabilitatea beneficiarului.

Toate documentele originale pe baza carora se inregistreaza 1in cohtabilitatea
beneficiarului operatiunile efectuate in cadrul projectului vor purta obligatoriu
mentiunea ”Cheltuieli finantate din POCU/449/4/16/127474”.

Reprezentantul legal al Beneficiarului va aplica mentiunea «Conform cu originalul» si va
semna pe toate copiile documentelor suport/justificative ce sunt transmise
administratorului schemei de antreprenoriat. |

Dosarul cu documente financiar contabile va contine, pe volume, daca este cazul,
documentele financiar contabile aferente raportarii financiare a proiectului, in ordinea
capitolelor/subcapitolelor bugetare, iar in cadrul capitolului/subcapitolului bugetar in
ordine cronologica.

Beneficiarul trebuie si pastreze toata documentatia legatd de implementarea planului
de afaceri, inclusiv inventarul asupra bunurilor dobandite prin finantare nerambursabila,
timp de 10 ani de la data primirii ultimei transe.

O lista orientativa a documentelor justificative ce trebuie urmarite pe parcursul

implementarii proiectului si ulterior, este prezentata in Anexa nr.8.

Anexele 1 - 8 fac parte integranta din prezenta metodologie
Anexa 1. Cerere pentru acordarea transei de finantare
Anexa 2. Cerere pentru disponibilizarea fondurilor (optional)
Anexa 3. Notificarea pentru modificarea contractului de subventie
Anexa 4. Buget aferent notificarii pentru modificarea contractului de subventie
Anexa 5. Fisa de monitorizare financiara a rapoartelor de progres
AnexA 6. Cerere de rambursare aferenta transei de finantare
AnexA 7. Evidenta cheltuielilor aferent cerere de rambursare

Anexa 8. Lista orientativa documente financiar-contabile justificative

Bratila Elena Raluca
Expert-verificare cheltuieli-afaceri-fin
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Fondul Social European

Programul Operational Capital Uman 2014-2020

Axa prioritara: Incluziunea sociald si combaterea saraciei

Prioritatea de investitii: Consolidarea capacitatii intreprinderilor de economie sociala de a
functiona intr-o maniera auto-sustenabila

Beneficiar/Partener: Public Creation SRL / -

Titlul proiectului:,, Intreprinderi sociale de succes in regiunea Sud-Est”

Cod SMIS: 127474

ANEXA 1

CERERE DE PLATA
Aferenta transei nr. ___ din ajutorul de minimis
Contract de subventie nr. /
Elemente de identificare ale Beneficiarului de schema de minimis
Nume:
Adresa:
CUI/CIF:
Telefon/fax:
E-mail:
Valoare totala subventie:
Subsemnatul -, reprezentant legal al intreprinderii
sociale , prin prezenta cerere de plata a subventiei solicit
plata transei nr. ___ in suma de :
reprezentand din valoarea totala a subventiei acordate, in cadrul Schemei de

ajutor de minimis “Sprijin pentru infiintarea de intreprinderi sociale”.
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LE T ST

Plata va fi efectuatd de catre Administratorul schemei de minimis, in urmatorul cont
bancar, in conformitate cu prevederile contractului de subventie mai sus mentionat.

Titular cont: SRL

Cont:.

Deschis la:

CUl/CIF

------------------------------------------------ )

n calitate de Beneficiar al schemei de minimis declar urmatoarele:

A.

=

Proiectul nu este finantat prin alte instrumente ale Comisiei Europene si nici
prin alte instrumente nationale de cofinantare decédt cele precizate in
Contractul de Subventie.

Suma solicitata este in conformitate cu prevederile Contractului de Subventie.
Toate documentele suport vor fi inregistrate in conformitate cu prevederile
legislatiei nationale.

Declar ca prezenta Cerere de plata a subventie a fost completata cunoscand
prevederile Codului penal, cu privire la falsul in declaratii.

Declar ca toate documentele originale asa cum sunt definite in lista de anexe
vor fi pastrate de catre Beneficiar, semnate si vor fi puse la dispozitia
organismelor competente, in scopul verificarilor ulterioare

Sunt constient de faptul ca, in cazul nerespectarii prevederilor contractuale
sau in cazul in care ajutorul este solicitat nejustificat, exista posibilitatea sa nu
se plateasca, sa fie aplicate corectii sau sa se recupereze sumele platite
nejustificat.

in calitate de Beneficiar al schemei de minimis, certific faptul cd suma inclusa in
aceasta Cerere de plata a subventiei este solicitatd in vederea indeplinirii scopului
proiectului, conform Planului de afaceri selectat si in concordantd cu legislatia in
vigoare.

Totodata, certific faptul cd documentele anexate prezentei cereri de platd a
subventiei sunt conforme, iar orice fel de informatie descoperitd ca fiind incorecta
sau falsa, va atrage dupa sine retinerea/neplata sumelor.



* ¥ ¥

<

UNIUNEA EUROPEANA Instrumente Structurale
2014-2020

* J
* *

* *
* 4 *

»Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operq;ional _C_a_p_ital Uman 2014-2020"

T EyEre STy

Lista anexe pentru prima cerere de plata subventie

Numar Titlul Anexei

1 Formular de identificare financiara pentru contul special aferent
proiectului

2 Extras de cont pentru contul special aferent proiectului

3 Copie a certificatului de inregistrare a firmei emis de ONRC, valabil la

data depunerii.

4 Copie a atestatului de intreprindere sociala emis de AJOFM / dovada
depunere cerere la AJOFM pentru emiterea atestatului de
intreprindere sociala . '

3C SRL

Administrator

e b o - Robuca
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Fondul Social European

Programul Operational Capital Uman 2014-2020

Axa prioritara: Incluziunea sociala si combaterea saraciei

Prioritatea de investitii: Consolidarea capacitatii intreprinderilor de economie sociala de a
functiona intr-o maniera auto-sustenabila

Beneficiar/Partener: Public Creation SRL / -

Titlul proiectului:,,Intreprinderi sociale de succes in regiunea Sud-Est”

Cod SMIS: 127474

ANEXA 2
Cerere pentru disponibilizarea fondurilor
s zasss .

Solicitantul ....eceveeeecrveeenenenn B G , avand numar de registru in
PECIEETUL  COMBITUINN . oonsiiinnssioiominmisctiaaimmis imssnst s isomsaiada oidne: 5bonse b wincniin cu sediul in
localitat@a e eeeeee e, . str.
............................................... : nr. RS Y9 judetul
............................................ A - T - e—— . , cod
5oL | P, telefon e = R ERIE- T WE = U fax
.................................. s AN ssvsvscncsenermmnisiimss s syesssvassanay PPN
reprezentantul legal Nume si Prenume ..issssssssissssssass ., domiciliat in localitatea
................... o JUEORIl sy, BEMAHE ssssssmswemmmmesansnnsssg M e
| — 5 B Seveiy AL wunws 5 ‘cod pastal e , posesor al Cl seria ............ A | | SRS ;
BHP . umcmmmmasnnsamms in calitate de Beneficiar al ajutorului de minimis in

cadrul proiectului :,intreprinderi sociale de succes in regiunea Sud-Est”, Cod SMIS:
127474, va rog sa aprobati prezenta cerere prin care solicit disponibilizarea din contul
special avand [BAN ....ccerecceeeeeeeceeeeeereesesesssssssesssesenes , AeSChis la .ecomcecncnensaserensaive , a

SUMET A€ wuvrvreererensesnsnnsanonss lei, necesara pentru efectuarea urmatoarelor plati:
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Nr. | Natura cheltuielii Valoare Tip, nr., data

crt. documente tehnice
si/sau financiare
aferente cheltuielii
angajate

1

2

n

TOTAL ki

Anexez prezentei cereri Formularul de identificare financiara aferent contului special
si documentele justificative aferente cheltuielilor angajate pentru care se solicita

efectuarea platilor.

SC SRL

Administrator

?)0637‘/6\ Fovo — Rolircg
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Fondul Social European

Programul Operational Capital Uman 2014-2020

Axa prioritara: Incluziunea sociala si combaterea saraciei

Prioritatea de investitii: Consolidarea capacitatii intreprinderilor de economie sociala de a
functiona intr-o maniera auto-sustenabila

Beneficiar/Partener: Public Creation SRL / -

Titlul proiectului: ,,Tntreprinderi sociale de succes n regiunea Sud-Est”

Cod SMIS: 127474

ANEXA 3
NOTIFICAREA nr. .......

PENTRU MODIFICAREA CONTRACTULUI DE SUBVENTIE
Solicitantul ....ceeeveeervevernnnns W | [ — , avand numar de registru in
RESISERIL COMSEMIIL ..o iecrsmm i mm st mnmmommassonasms s mimd s s st cu sediul in
WEalilaled. == i e e e B T i str.
............................................... 5 nr. SRR judetul
............................................ Bl. sy € wney @D wmeesy  COG
poStal. e telefon PPN fax
.................................. 3 EMBIL ssnwwssmmmmssmrsssemsesesTsewEeEs DI
reprezentant legalul Nume i prenume .......eeevcecsennnenne. ., domiciliat in localitatea
................... , judetul .......cceeeeeneueen., strada SSTOUUUURURURI ;| SN
5, S— 5| 5 sy BDs v , cod postal ............. , posesor al Cl seria ............ o 1| A —
L O — in calitate de Beneficiar al ajutorului de minimis m

cadrul proiectului :,intreprinderi sociale de succes in regiunea Sud-Est”, Cod SMIS:
127474, prin prezenta va notific urmatoarea modificare la contractul de
SUPVEAEIR, vio v disviussanenmnanen

Mentionam ca modificarea nu afecteaza scopul, obiectivele proiectului sau rezultatele
estimate.

a. Modificarea solicitata (se prezinta detaliat modificarea solicitata)
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b. Motivatie (se prezinta motivele pentru care se solicita modificarea)

c. Documente justificative
(se mentioneaza tipul, numarul si data documentelor justificative anexate)

5C SRL

Administrator

©



- -+ - -t
ANEXA 4
BUGET AFERENT PLANULUI DE AFACERI (ACTUALIZAT)
Anexa 5
BUGET AFERENT PLANULUI DE AFACERI (ACTUALIZAT)
Anexa s
Cheltuieli Cost unitar Costuri (in RON)
Numarul de (in RON, Costuri (in RON) valoare dupa
Unitate unitati inclusiv TVA) | valoare initiala corectie buget
e pentru infiintarea intreprinderii
0 0
a 0
Subtotal taxe 0 0
irii si onorarii
0 0
0 0
Sublofal resurse umane 0 0
lItuieli cu deplasarea personalului intreprinderilor nou-
ate (cazare, transport, diurna)
0 0
. 0 0
Subtotal deplasare 0 0
‘tuieli aferente diverselor achizitii de servicii
ilizate, pentru care beneficiarul ajutorului de minimis nu
pertiza necesara (subcontractate)
0 0
0 0
Subtolal subcontratare 0 0
‘Ituieli cu achizitia de active fixe corporale (altele decat
iri i imobile), obiecte de inventar, materii prime si
ale, inclusiv materiale consumabile, alte cheltuieli
1 investitii necesare functionarii intreprinderilor
0 0
0 0
0 0
Subtotal achizitii 0 0
[ftuieli cu inchirierea de sedii (inclusiv depozite), spatii
1 desfagurarea diverselor activitati ale intreprinderii,
imente, vehicule, diverse bunuri
0 0
0 0
Subtotal inchirieri 0 0
‘tuieli de leasing fara achizifie (leasing operational)
te functiondrii intreprinderilor (rate de leasing
lional plétite de intreprindere pentru: echipamente,
ile, diverse bunuri mobile §i imobile)
0 0
0 0
Subtotal leasing operational 0 0
Ituieli de informare gi publicitate
0 0
0 0
Subtotal promovare 0 0
Ituieli administrative necesare functionarii
rinderii (utilitati, servicii de administrare
lechipamente, servicii de intretinere si reparare,
re, conectare la retele informatice, cheltuieli financiare
iice, alte cheltuieli aferente functiondrii intreprinderilor)
] 0
0 0
Subtotal chelluieli administrative 0 0
jtal costuri eligibile 0 0
Surse de finantare preconizate
Suma Procent Procent
RON din total din total
% %
sutia financiara a solicitantului 0.00 #DIV/0! #DIv/o!
sutia din partea Programului Sprijin pentru infiintarea de
inderi sociale 0.00 #DIV/0! #DIV/0!
»utii de la alte organizatii
0.00 #DIV/0! #DIV/0!
- GENERAL 0.00 #DIV/0! #DIV/0!
Pentru fiecare element de cost, se vorinfroduce linii seperate. Va rugam nu interveniti asupra formulelor de calcul predefinite. Bugetul proiectului

i exprimat doar in RON. Un plan de afacer nu trebuie sa contind in mod obliqatoniu toate cateqoriile de cheltuieli eligibile mentionate mai sus.
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Fondul Social European

Programul Operational Capital Uman 2014-2020

Axa prioritara: Incluziunea sociala si combaterea saraciei

Prioritatea de investitii: Consolidarea capacitatii intreprinderilor de economie sociala de a
functiona intr-o maniera auto-sustenabila

Beneficiar/Partener: Public Creation SRL / -

Titlul proiectului:,, Intreprinderi sociale de succes in regiunea Sud-Est
Cod SMIS: 127474

”

ANEXA 6

Contract de finantare:
Nr. inreg. (Beneficiar)/ Data Nr. inreg.

................ ? A

CERERE DE RAMBURSARE
NR.
aferenta Transei de Finantare nr.

Numele Beneficiarului:
Adresa Beneficiarului:
Cod Identificare Fiscala:
Nr. Telefon/fax:
Adresa e-mail:
Subsemnatul , prin prezenta cerere de rambursare solicit la
decontare suma totala de' lei, reprezentand cheltuielile efectuate
de catre Benefeciarul in cadrul contractului de subventie

Subsemnatul , declar urmatoarele:
A) Cererea de rambursare se bazeaza doar pe cheltuieli efective;
B) Cheltuielile solicitate sunt eligibile si au survenit in perioada de eligibilitate;

C) Contributia beneficiarului/partenerului este in conformitate cu prevederile
contractului de finantare;

! se preia suma totald din tabel, coloana 7 « Cheltuieli solicitate spre rambursare ».



-t - -4 at -

D) Toate tranzactiile sunt inregistrate in sistemul contabil si suma solicitata
corespunde cu datele din documentele contabile;

C) Regulile privind Ajutorul de Stat si achizitiile publice (unde este cazul) au fost
respectate;

E) Suma solicitata este in conformitate cu prevederile Contractului de subventie si a
contractelor de achizitie publica;

F) Declar ca prezenta Cerere de rambursare a fost completata cunoscand prevederile
articolului 326 din Codul penal, cu privire la falsul in declaratii;

G) Declar ca toate documentele originale sunt pastrate de Beneficiar.

Tn calitate de Beneficiar, certific faptul ca totalul cheltuielilor cerute prin intermediul
acestei cereri de rambursare sunt eligibile si sunt realizate in vederea indeplinirii
scopului proiectului si in concordanta cu legislatia in vigoare. Totodata, declar faptul
ca documentele anexate sunt conforme cu originalele.

Lista anexe

Numar Titlul Anexei
1 Evidenta cheltuielilor - Anexa 7
2 - Extrase conturi din care sa reiasa soldul contului proiectului la data

intocmirii cererii de rambursare.

- Extrase de cont pentru conturile IBAN din care s-au facut plati aferent
transei de finantare sau din care s-a platit confinatarea proprie daca nu s-
a platit din acelasi cont.

- Dovada platii contributiei proprii a Beneficiarului si/sau partenerilor
aferenta cheltuielilor eligibile incluse in documentele Cererii de
rambursare.

2 Declaratia privind nedeductibilitatea TVA si declaratia privind caracterul
nerecuperabil al TVA (in cazul in care au fost efectuate plati care contin
TVA iar firma este platitoare de TVA)

3 Documente justificative (state de plata, facturi, procese verbale de
receptie, ordine de plata, extrase de cont etc.) conform Anexa 8 - Lista
orientativa documente financiar-contabile justificative.

SC SRL

Administrator
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Proiect cofinantat din Fondul Social European prin Programul Operational Capital Uman 2014-2020

Fondul Social European

Programul Operational Capital Uman 2014-2020

Axa prioritara: Incluziunea sociala si combaterea saraciei
Prioritatea de investitii: Consolidarea capacitatii intreprinderilor de economie sociala de a functiona
intr-o maniera auto-sustenabila

Beneficiar/Partener: Public Creation SRL / -

Titlul proiectului:,, Tntreprinderi sociale de succes in regiunea Sud-Est”

Cod SMIS: 127474

Lista documentelor justificative financiare

ANEXA 8

Categoria de
cheltuiala

Documente justificative financiare

Documente de
plata

Cheltuieli
salariale

- statul de salarii lunar

- stat plata onorarii

- CIM (sau echivalent) pe perioada determinata/
nedeterminata intocmite in conformitate cu legislatia
aplicabila;

- acte aditionale la CIM (sau echivalent);

- CV Europass, daca este cazul;

- contract civil de prestari servicii in baza prevederilor
Codului Civil;

- etc.

- chitanta,
dispozitia de plata,
registru de casa (in
cazul platilor in
numerar);

- ordine de plata,
extras de cont din
care sa rezulte plata
efectuata.

Cheltuieli cu
deplasarea

Transport, cazare si diurna pentru personalul propriu

- bon fiscal de combustibil, cu inscrierea pe verso a
numarului de inmatriculare a autoturismului si a
persoanei care efectueaza deplasarea; (in cazul
deplasarii cu autoturismul propriu);

-B.C.F.-uri cu inscrierea pe verso a numarului de
fnmatriculare a autoturismului si a persoanei care
efectueaza deplasarea; (in cazul deplasarii cu
autoturismul de serviciu sau comodat);

- foaie de parcurs (pentru autoturismele in comodat sau
ale institutiei) completata corespunzator;

- centralizatorul privind consumul lunar de carburant in
cadrul institutiei/entitatii;

-ordinul de deplasare completat in conformitate cu
prevederile OMFP nr. 3512/2008 privind documentele
financiar-contabile;

- decont de cheltuieli completat in conformitate cu
prevederile OMFP nr. 3512/2008 privind documentele
financiar-contabile (pentru deplasarile externe);

- biletele/tichetele de calatorie (in conditiile si in
plafoanele prevazute de dispozitiile legale in vigoare) -
daca este cazul;

- factura fiscalg;

- chitanta,
dispozitia de plata,
registru de casa (in
cazul platilor in
numerar);

- ordina de plata,
extras de cont din
care sa rezulte plata
efectuata.
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- tabel centralizator cu mentionarea numelor tuturor
persoanelor cazate, a duratei cazarii si a tarifului
perceput, anexat la factura de cazare.

- este cazul)

- tabel semnat si stampilat de beneficiarul finantarii sau
partenerul/acestuia, care sa cuprinda numele si
prenumele persoanelor care efectueaza transportul (in
cazul deplasarii personalului propriu in grup) -daca este
cazul. - - '

Transport materiale si echipamente

-factura emisa de catre prestator/locator;
-avizul de insotire a marfii (daca este cazul);
-proces verbal de receptie (daca este cazul)
etc

Cheltuieli cu
servicii

- factura fiscala;

- garantia de buna executie (daca este cazul);

- procese verbale de receptie (daca este cazul);

- raport de activitate aferent serviciului prestat [sau]
raport de activitate lunar pentru fiecare dintre
activitatile externalizate, completat de catre
reprezentantul legal al contractorului responsabil de
acele activitati [sau] raport de activitate lunar, pentru
fiecare dintre activitatile externalizate completat de
catre PFA (in cazul externalizarii activitatilor catre PFA),
daca este cazul. -etc.

- ordina de plata,
extras de cont din
care sa rezulte plata
efectuata.

Cheltuieli cu

-factura fiscala emisa de institutia abilitata/documentul

- chitanta,

taxe/abonamen i iti

e leotatitiaco ﬁgi; de institutia abilitata prin care se adevereste plata fésgpi’;zrﬁ'gediazga%ar;
QB -Certificatele obtinute; cazul platilor in
autorizatii -avize: numerar);
necesare -autorizatii: - ordina de plata,
pentru -acreditar; . extras de cont din
implementarea | gic. ’ care sa rezulte
proiectului plata efectuata.

Cheltuieli cu
achizitia de
active fixe

- factura fiscala / bon fiscal;
- aviz de insotire marfa (daca este cazul);
- bon consum pentru materiale consumabile;

- ordina de plata,
extras de cont din
care sa rezulte
plata efectuata.

corporale - PV receptie (daca este cazul); - etc.

Cheltuieli cu - factura fiscald / bon fiscal; - ordina de plata,
achizitia de - PV receptie (daca este cazul); extrasvde cont din
active = gfc: care sa rezulte
necorporale plata efectuata.
Cheltuieli - factura fiscala; - chitanta,

pentru - decizia interna emisa de reprezentantul legal al dispozitia de plata,
asigurarea beneficiarului/partenerului, privind cota propusa pentru | registru de casa (in
utilitatilor decontarea prin proiect (in procente din valoarea totala | cazul platilor in
necesare a cheltuielii), fundamentata corespunzator; numerar);
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functionarii - fundamentarea procentului propus spre decontare. - ordina de plata,
structurilor extras de cont din

care sa rezulte

operationalizat

e in cadrul plata efectuata.
proiectului

Cheltuieli cu - ordina de plata,
inchirierea, - factura fiscala extras de cont din
altele decat - decizia interna emisa de reprezentantul legal al care sa rezulte

cele prevazute |beneficiarului/partenerului, privind cota propusa pentru | Plata efectuata.

la cheltuielile decontarea prin proiect (in procente din valoarea totala a
generale de cheltuielii fundamentata corespunzator).

administratie

- factura fiscala - ordina de plata,
Cheltuielide |- decizia interna emisa de reprezentantul legal al extras de cont din
leasing beneficiarului/partenerului, privind cota propusa pentru care sa rezulte plata
decontarea prin proiect (in procente din valoarea totala a | efectuata.
cheltuielii fundamentata corespunzator)
Cheltelide |- factura fiscls
informare si - procese verbale de receptie (daca este cazul); Eaness remilte
publicitate - bonul de consum (daca este cazul). plata efectuata.

1. Tn cazul unui contract de inchiriere sau a unui contract de leasing intocmit in conformitate cu
prevederile Ordonantei Guvernului nr. 51/1997 privind operatiunile de leasing si societatile de
leasing, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, a cérui durata este mai mica decat
perioada corespunzatoare duratei de viata utile a bunului care face obiectul contractului, ratele de
inchiriere/leasing sunt eligibile pentru finantare din POCU proportional cu gradul de utilizare in
cadrul operatiunii eligibile. Tn situatia in care gradul de utilizare pe luni (nr. zile calendaristice de
utilizare/nr. de zile calendaristice din luna) este mai mare sau egal cu 50%, rata de leasing se va
deconta integral. In situatia in care gradul de utilizare pe luna este de mai mic decat 50%, rata de
leasing se va deconta proportional cu gradul de utilizare.

2. Tn vederea verificarii de catre Ol/0OIR a modului de inregistrare a cheltuielilor solicitate prin cererile
de rambursare in contabilitatea Beneficiarului/Liderului de parteneriat/Partenerilor, se vor atasa,
pentru toate cheltuielile incluse in cererile de rambursare, documente justificative care sa ateste
inregistrarea in contabilitate, respectiv: balante, note contabile, registrul jurnal, etc



